
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-02-23-10:00 a. m.

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 2424 Fecha Solicitud 2024-02-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-02-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1524 Dependencia Solicitante 930811 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIS

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA MILENA 
SOTO ALZATE CC:  31425213 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-02-29 2024-02-29 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 4.400.000,00 227.624,00 113.812,00 0,00 113.812,00
29/02/2024 AL 29/02/2024 RUTA: 
PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA, 
OBJETO: Impartir formación presencial 

Totales Solicitud de Comisión 113.812,00 0,00 113.812,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
29/02/2024 AL 29/02/2024 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA, OBJETO: Impartir formación presencial 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 23/02/2024 9:53:14
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

2424 SOLICITUD 

MARIA ROCIO SALINAS QUINTERO

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

113.812,00 113.812,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-02-23

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 2424 FECHA: 29-02-2024 AL 29-02-2024 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 113.812,00 0,00 113.812,00 113.812,00

113.812,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930811  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

INTEGRACION CON LA MEDIS

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 2424 Tipo: Fecha: 2024-02-23

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 85900002106 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
31425213 CLAUDIA MILENA SOTO ALZATE Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 113.812,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 113.812,00 Saldo x Obligar: 113.812,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1524  de fecha 2024-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 22124 2024-02-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 23/02/2024 12:00:00 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Pereira, 29 de febrero 2024 
 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
2424 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

29 febrero 2024 29 febrero 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios  Guática (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecución y Retroalimentación de la formación con los aprendices de grado 11 ficha 2702688, Actualización de 
datos en el aplicativo Sena Sofia Plus, registro en la plataforma APE y realizar acompañamiento técnico 
pedagógico con la docente homóloga Claudia del Técnico en Asistencia Administrativa el día 29 de febrero en la 
IE Maria Reina. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Ejecución y retroalimentación de la formación con los aprendices de la ficha 2702688 en la IE Maria 
Reina el 29 de febrero. 

2. Actualización de datos de los aprendices en la plataforma Sena Sofia Plus el 29 de febrero 2024. 

3. Registro en la plataforma de la Agencia Pública de Empleo APE, el 29 de febrero de 2024. 

4. Acompañamiento técnico pedagógico con la Docente Homóloga Claudia, el día 29 de febrero 2024 

RESULTADOS:  

1. Llamar lista a los aprendices.  
2. Revisión datos actualizados.  
3. Certificado registro en la Ape. 
4. Revisión con la docente Claudia de la ruta GP etapa productiva. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listados de asistencia a la formación SENA. 
2. Evidencias fotográficas. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar a territorium y grupo 
WhatsApp material de apoyo para la 
próxima semana y la bitácora # 6 EP 

Instructor SENA – Claudia Soto  1 de marzo 2024 

CONCLUSIÓNES: 
1.Se da la formación presencial siguiendo estrictamente las recomendaciones de la IE Maria Reina. 
2.Se realiza retroalimentación Etapa productiva 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Claudia Milena Soto Alzate  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Fanny Restrepo Morales  
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